
CARTE NATIONALE D’IDENTITE 

PASSEPORT BIOMETRIQUE 

PERSONNE MAJEURE 
 

HORAIRES D'ACCUEIL A LA MAIRIE :  
Sur rendez-vous : lundi et mercredi 08h30-11h30 et 14h-17h. Mardi après-midi 

14h-17h et vendredi matin 8h30-11h30. 
Fermé : mardi matin, jeudi toute la journée et vendredi après-midi. 

 

Présence obligatoire du demandeur au dépôt et au retrait du passeport/               
carte nationale d'identité 

PIECES A FOURNIR 
 

 Formulaire CERFA 12100*02 :  

Disponible en mairie, à compléter en majuscules et en noir. Pour compléter votre 

formulaire, vous devez connaître nom, prénoms, date et lieu de naissance de vos 

parents.  

Si vous avez effectué votre pré-demande sur le site internet ants.gouv.fr, vous 

devez imprimer le formulaire saisi ou présenter le numéro de la pré-demande. 
 

 1 photographie d’identité :  

Conforme, récente de moins de 6 mois, de face, tête nue, visage centré et dégagé 

(format 35mmX45mm). 
 

 Justificatif d’état civil (original) :  

Passeport ou carte nationale d'identité en cours de validité ou périmé depuis 

moins de 5 ans.                                                                                                                                                                 

A défaut : produire la copie intégrale de l'acte de naissance datée de moins de 3 

mois à demander à la mairie du lieu de naissance sauf si la ville de naissance est 

rattachée à COMEDEC (pour le savoir se référer au site internet ants.gouv.fr). 
 

 Justificatif de domicile récent au nom du demandeur (original) :  

Au choix : facture d'eau, électricité, gaz ou téléphone (y compris mobile), avis 

d'imposition, taxe d'habitation, quittance assurance logement.                                                                                                                                                                                                             

Si personne hébergée : attestation sur l’honneur de l'hébergeant (préciser que la 

personne est hébergée depuis plus de 3 mois) + justificatif de domicile au nom de 

l’hébergeant (original) + pièce d'identité de l'hébergeant (original). 

NORTASUN AGIRIA  

PASAPORTE BIOMETRIKOA 

ADINEKOENTZAT 
 

HARRERA LEKUAREN ORDUTEGIAK: 

Hitzorduarekin : Astelehena eta asteazkena (8:30-11:30 eta 14:00-17:00). 

Astearte arratsaldean (14:00-17:00), ostiral goizean (8:30-11:30) 

Hetsia: astearte goizean, ostegun egun osoan eta ostiral arratsaldean. 

Eskatzaileak etorri behar du eskaera egiteko eta berreskuratzeko  

bere pasaporte/nortasun agiria 

 

BEHARREZKO DOKUMENTUAK   
 

 CERFA 12100*02 eskaera inprimakia: 

Herriko etxean eskuragarri da eta bete behar duzu maiuskulez eta beltzez. 

Inprimakia betetzeko zure burasoen deitura, izena, sorteguna eta sorterria 

ezagutu behar dituzu. 

Posible da eskaera egitea interneten ants.gouv.fr webgunean. Formulario betea 

inprimatu behar duzu edo aurkeztu zure eskaeraren zenbakia. 
 

 Nortasun agiriko argazki bat: 

Araberakoa, berria (6 hilabete baino gutiago), aintzinetik, buru-has, aurpegia 

erdian jarria eta agerian (neurriak 35mmX45mm). 
 

 Nortasunaren frogagiria (jatorrizkoa): 

Balio duen pasaporte/nortasun agiria edo gehienik duela 5 urte epez kanpo dena. 

Bestenaz: 3 hilabete baino gutiago dituen sortze agiriaren kopia osoa, sorlekuko 

Herriko Etxean galdegitekoa. Sorlekuko herriko etxea lotua baldin bada 

COMEDEC-ekin ez da beharrezkoa sortze agiri bat presentatzea (hori jakiteko joan 

zaitez interneten ants.gouv.fr webgunera).  
 

 Bizilekuaren frogagiri berria galdegilearen izenean (jatorrizkoa): 

Aukeran: ur, elektrizitate, gas, telefono faktura (mugikorra barne), zerga agiria, 

bizilekuaren zerga edo asurantza ordainagiria bizilekuentzat. 

Pertsona ostatatua baldin bada: Ostatu emailearen agiria (zehaztu pertsona 

ostatatua dela duela 3 hilabete baino gehiago) + bizilekuaren frogagiria ostatu 

emailearen izenean + ostatu emailearen nortasun agiria edo pasaportea. 
 

  



 Zerga zigiluak : 

86 € pasaportearendako 

Nortasun agiriarendako:  lehen eskaera eta erreberritzea urririk dira nortasun 

agiri zaharra itzultzean. 

Nortasun agiria galdua edo ebatsia baldin bada: 25 €-ko zerga zigilua. 

Erosten ahal dituzu zerga zigiluak interneten ants.gouv.fr edo 

timbres.impots.gouv.fr web gunetan edo tabako denda batean. 
 

 Lehen aldiz usaiako deitura bat agertarazi nahi baldin baduzu:  

3 hilabete baino gutiago dituen sortze agiriaren kopia osoa (desmartxa hau urririk 

da eta egin behar duzu zure sorlekuko herriko etxean). 

Ezkonduentzat: aurkeztu 3 hilabete baino gutiago dituen ezkontza agiriaren kopia 

osoa (desmartxa hau urririk da eta egin behar duzu zure ezkontza herriko etxean). 

Alargunentzat : aurkeztu 3 hilabete baino gutiago dituen hiltze agiriaren kopia 

osoa (desmartxa hau urririk da eta egin behar duzu heriotza herriko etxean). 
 

 Nortasun agiria galdua edo ebatsia baldin badira: 

Galtze deklarazioa egin herriko etxean. 

Ebaste deklarazioa egin jendarmerian edo polizia etxean. 
 

NORTASUN AGIRIAREN BERRITZE AITZINATUA: 

Iraupena 15 urtera luzatua izan zaien nortasun agiriak (2004-ko urtarrilaren 2-tik 

2013-ko urtarrilaren 31-rat eginik) lehenago berritzen ahal dira aldaketa bat 

justifikatuz: helbidea, egoera zibila edo administrazioren huts bat. Arrazoin 

hauetarik kanpo, berritzea posible da, bainan ez duzu balio duen pasaportea ukan 

behar eta bidaia bat justifikatu beharko duzu (hegazkinaren, hotelaren erreserba, 

enplegatzailaren agiria…) edo ohorezko agiri bat egin dezakezu, luzatze hau 

onartzen ez duen herri batean bidaia bat eginen duzula justifikatuz.  
 

GARRANTZIZKOA: Berritzea delarik, zure nortasun agiria edo pasaportea hartzen 

ahalko dituzu nortasun agiri edo pasaporte zaharra itzuliz. Ez baldin baduzu 

errekuperatzen zure nortasun agiria edo pasaportea 3 hilabete barne, nortasun 

agiria edo pasaportea deseginak izanen dira. 

 

 

 

 

 

 Timbres fiscaux :  
Passeport : 86 €.                                                                                                                                            
Carte nationale d’identité : première demande et renouvellement gratuits si 
restitution de l’ancienne carte nationale d’identité.                                                                                                                                                                                 
Si perte ou vol de la carte nationale d'identité 25 € de timbres fiscaux.                                 
Achat des timbres fiscaux sur les sites internet ants.gouv.fr ou 
timbres.impots.gouv.fr ou dans un bureau de tabac. 

 

 Nom d’usage à faire figurer pour la première fois :  

Copie intégrale de l'acte de naissance de moins de 3 mois (démarche gratuite à 

faire à la mairie du lieu de naissance).                                                                                                                                         

Pour les personnes mariées : produire l'acte de mariage de moins de 3 mois 

(démarche gratuite à faire à la mairie du lieu de mariage).                                                                                                               

Pour les personnes veuves : produire l'acte de décès de l'époux de moins de 3 

mois (démarche gratuite à faire à la mairie du lieu de décès). 
 

 En cas de perte ou de vol de la carte nationale d'identité :  

Déclaration de perte à faire en mairie.                                                                                                                                                               

Déclaration de vol à faire à la gendarmerie ou au commissariat de police.   
 

RENOUVELLEMENT ANTICIPÉ DE LA CARTE NATIONALE D'IDENTITE :                                                                                                       

Le renouvellement anticipé de la carte nationale d'identité dont la durée a été 

prorogée à 15 ans (carte délivrée à un majeur entre le 2 janvier 2004 et le 31 

janvier 2013) n'est possible que s'il y a un changement d'adresse, d'état civil ou 

une erreur imputable à l'administration sur la carte nationale d'identité à 

renouveler. Si aucun de ces motifs ne sont réunis, le renouvellement est tout de 

même possible mais l'usager ne devra pas être titulaire d'un passeport valide et il 

devra apporter la preuve d'un voyage (réservation avion, hôtel, attestation de 

l'employeur…) ou faire une attestation sur l'honneur justifiant d'un déplacement 

dans un pays qui n'accepte pas la prolongation. 
 

IMPORTANT : Lorsqu’il s’agit d’un renouvellement, votre nouvelle pièce d'identité 

sera remise contre restitution de l'ancien titre. Tout titre non réclamé dans les 3 

mois sera obligatoirement détruit. 

 

 


